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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات  .أ
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة 

 
يتعين مراعاة الالتزام بتقديم المستندات المحددة والمطلوبة فى كراسةةة الوةةروط والموا ةة ات 

أو عةةن طريةةق   Furas.momra.gov.saالكترونياً , وذلةةع عةةن طريةةق الموكةةو الالكترونةة  
أ ل خطاب الضمان البنك  فيقدم الا ل ف  ظرف   باستثناءتطبيق الاجهزة الذكية" فرص " ,  

من المستثمر او مةةن ي وضةةك ويكتةةب عليةةك اسةةم المسةةتثمر وعنوانةةك وأركةةام   –مختوم ومغلق  
هوات ك وركم ال اكس ف  الموعد والمكان المعلن عنك ل ةةتا المظةةاريف مةةو ارفةةان  ةةورة مةةن 

 الضمان البنك  ف  الموكو الالكترون  الموار اليك .
 

 المستند مسلسل 
 هل مرفق؟ 

 هل مختوم؟ 

   نموذج العطاء 1

2 
توكيــل رســمي موثــق اإذا قــام بــالتوقيع علــى العطــاء 

 (المستثمرومرفقاته شخص غير  

 
 

3 
إثبات أن المسئول عن الشركة أو وكيلها الـذي وقـع علـى 

 العطاء لدية صلاحية التوقيع

 
 

3 
 صورة سارية المفعول من السجل التجاري

 اللشركات والمؤسسات(

 
 

4 
ــد   ــد ل ــل معتم ــن بن ــزي خطــاب ضــمان م ــل المرك  البن

 السعودي

 
 

5 
فةة  حةةال حةةد    والمواصـفات وملحقاتهـاكراسة الشروط  

 عطل فن  بمن ة فرص
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 تعريف المفردات الواردة بكراسة  .ب
 الشروط والمواصفات 

 
 

 هي المواقف المكشوفة المراد إقامتها من المستثمر بالموقع المحدد. ـروع:ـــــــــــالمشـ

 ـــــــــــــــــــار:العق
 هو أرض تـحدد الأمانة أو البلدية موقعها. 

مواقـف وتشـغيل وإدارة إقامـة  تتـولى مؤسسة مرخصـةهو شركة أو   ر:  ـــــــــــالمستثم
 مكشوفة.

 : مقدم العطاء
 لدخول المزايدة.  المؤسسة أو الشركة التي تقدم عرضاً   بهيقصد  

يـدة بهـدف تأخـذ شـكل مزا  المستثمرينهي طريقة لإثارة التنافس بين   :ةـــــــــــــالمنافس
ــةتبعهــا الحصــول علــى أعلــى ســعر  وت ــة / البلدي ــأجير  الأمان ــد ت عن

 العقارات والأنشطة

 الكراسة:

 كراسة الشروط والمواصفات

 المنافسة الالكترونية  
 

تقةةديم المسةةتثمرين عطةةاءاتهم فةة  المنافسةةة عةةن طريةةق الموكةةو 
أو عةةةن طريةةةق تطبيةةةق   Furas.momra.gov.saالالكترونةةة  

 الاجهزة الذكية" فرص " 
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة  .ج
 إيجار السنة الأولى د ودفع  ــحتى بداية سريان العق

 
 

 التاريخ  كي ية تحديد التةةةةةةاريخ  البيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةان 

 حسب الاعلان بمن ة فرص   التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

 حسب الاعلان بمن ة فرص  كما هو محدد في الإعلان آخر ميعاد لتقديم العطاءات 

 حسب الاعلان بمن ة فرص  كما هو محدد في الإعلان موعد فتح المظاريف 

  تحدده الأمانة/ البلدية إعلان نتيجة المزايدة 

  تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية 

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو  
 عليه المزايدة 

خلال خمسة عشر يوماً مـن تـاريخ إشـعار 
الأمانة/البلدية للمستثمر بمراجعتها  فإن لـم 
يراجــع يرســل لــه إشــعار نهــائي  ويعطــي 

 .مهلة إضافية خمسة عشر يوماً 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار 

 بداية سريان مدة العقد 

مـن تـاريخ تسـليم العقـار بموجـب محضـر 
  تسليم موقع من الأمانة/ البلدية والمستثمر

محضـر   وإذا لم يتم توقيـع المسـتثمر علـى
تســليم العقــار يــتم إشــعاره خطيــاً وتحســب 
 بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي 
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 ة مقةدم .1
 

 

مزايدةفي      سلطانة/    بلدية  ترغب   طريق    طرح  عن  الاليكترونيةعامة  المستثمرين    المنافسة  بين 

لإقامة    موقعلتأجير   وإدارة  مخصص  بسلطانةوتشغيل  للشاحنات  في    مواقف  المبينة  التفاصيل  وفق 

كراسة الشروط والمواصفات المرفقة   والتي توضح المعلومات التي يجب على المستثمرين الإحاطة 

 بها , ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة . 

والدقيقة   المتأنية  القراءة  بالمستثمرين  البلدية   / الأمانة  اوتهيب  على  لمحتويات  للتعرف  لكراسات 

من   يمكنه  بما  المستثمر    والتزامات  للعقد    القانونية  والجوانب  الفنية    والمواصفات  الاشتراطات 

 تقديم عطاء مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحة   ويحقق للأمانة / البلدية أهدافها 

في    الأمانة/  وترحب  الراغبين  المستثمرين  من  استيضاحات  أو  استفسارات  أية  على  بالرد  البلدية 

 للمستثمرين تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحد  الطرق التالية: دخول المزايدة   ويمكن 

 : مكتوبا  ا لتوجه إلى الإدارة المذكورة  أدناه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسار .1

   تالإيراداالاستثمارات وتنمية   ادارة

   

 :  .................... فاكس على .2
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 وصف العقـار  .2
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 ارةةةةو ف العق .2
 

 مكشوفة للسيارات  للشاحنات إنشاء وإدارة مواقف نوع النشاط

  مكونات النشاط

   سلطانة  الحي   سلطانة المدينة موقع العقـــار

 لملل عبد العزيز  طريق ا

 بدون رقم العقار  : بدون رقم المخطط
 م 200 بطول ارض فضاء  شمالاً : حــــدود الـــــعقار

 م 200 بطول    متر  30شارع عرض  جنوباً : 

 م   300 بطول طريق الملل عبد العزيز  شرقاً :

 م  300  بطول اء ارض فض  غرباً :
 ارض فضاء    نوع العقار

 متر مربع   60000.00 مساحة الأرض

 
 : ارـــالخدمات بالعق

 

 
 
 
 
 
 
 : يانات أخر ب
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 دة اوتراطات دخول المزاية .3
 

 المزايدة:  من يحق لك دخول 3/1

التعامل   الممنوعينهذه المزايدة. ما عدا    يالتقدم ف  مستثمرين السعوديينفراد والللأيحق  

 ويحـق للأمانـة أو البلديـة التعامـل  مـدة المنـع مـن  تنتهـيحتـى  قضـائينظاماً أو بحكم 

  أو كـانوا ممـن يتـأخرون عن مشروعات سـابقة  مستحقات متأخرة  الذين عليهم  استبعاد

بعد رفعها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقـة علـى   موعدها  عنفي سداد الأجرة  

   .استبعاده

 العطاءات:تقديم مكان   3/1

بعةةد يقبةةل أع عطةةاء يةةرد  فرص ولةةنيجب أن تقدم العطاءات ف  الموعد المحدد بمن ة  3/2

 الموعد، أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه. هذا

 موعد فتا المظاريف: 

 ةةباحا حسةةب اليةةوم والتةةاريخ  ةالعاوةةر السةةاعةالموعةةد المحةةدد ل ةةتا المظةةاريف هةةو  3/3

 الموضا ف  الاعلان بمن ة فرص
 :تقديم العطاء 3/4

على المستثمر استيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمة  وذلل طباعـة أو  3/6/1

كتابة بالمداد  والالتزام التام بمـا تقضـى بـه البنـود الـواردة بكراسـة الشـروط 

 والمواصفات وملحقاتها.

يجب ترقيم صـفحات العطـاء ف  ف  حال حدو  اع خلل ف  نظام من ة فرص 3/6/2

نفسه  أو الشـخص المفـوض مـن قبلـه   المستثمرومرفقاته والتوقيع عليها من 

وإذا قدم العطاء من شخص مفوض يجـب إرفـاق أصـل   وكذلل ختمها بختمه.

 أو مصحوبا بوكالة شرعية.  التجارية  التفويض مصدقا من الغرفة 
ويةةتم ارفةةان كةةل المسةةتندات  الإلكترونيةةةتقةةدم العطةةاءات عةةن طريةةق المنافسةةة 

ويجةةب علةةى المسةةتثمر تقةةديم  المطلوبة ف  كراسة الوروط والموا  ات الكترونياً 

وكراسةةة الوةةروط والموا ةة ات والضةةمان البنكةة  فةة    من العطاء  مطبوعةنسخك  

المسةةتثمر ادخةةال جميةةو ا وران  وعلةةى ظرف مختوم ف  اخةةر يةةوم لتقةةديم العطةةاء

   PDFوالمستندات ب يغة 
   علما بان الا ل ف  تقديم العطاء هو الكترونيا ولا يعتد بغيره

فنيةةة    سةةباب  الإلكترونيةةةف  حال تعذر تقديم العطاء عةةن طريةةق المنافسةةة   3/6/3

يقدم العطاء ف  يوم وموعد ومكان فتا المظاريف المعلن عنةةك داخةةل ظةةرف 

مختةةوم بالوةةمو الاحمةةر ويكتةةب عليةةك مةةن الخةةار  اسةةم المنافسةةة واسةةم 

سةةداد  يثبةةتالمستثمر وعنوانك واركام هوات ك وركةةم ال ةةاكس مةةو تقةةديم مةةا 

   الكراسة.كيمة 
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 كتابة ا سعار: 3/5

 يجب على المستثمر عند إعداد عطائه أن يراعى ما يلى :

أن يقـدم الســعر بالعطـاء وفقــاً لمتطلبــات كراسـة الشــروط والمواصــفات  ولا  3/7/1

بنـد  أيتحفظ عليها  أو القيـام بشـطب   أيتعديل  أو إبداء    أييجوز له إجراء  

 من بنود المزايدة أو مواصفاتها  ويستبعد العرض المخالف لذلل.

 تدون الأسعار في العطاء أرقاماً وكتابة احروفاً( بالريال السعودي. 3/7/2
 فـيتصـحيح أو تعـديل  وأيلا يجوز للمستثمر الكشط  أو المحو  أو الطمس   3/7/3

عرض السعر يجب أن تعاد كتابتـه مـن جديـد بـالحروف والأرقـام  والتوقيـع 

 عليه وختمه.

 مدة سريان العطاء: 3/6

يومةةاتً تسةةعون يومةةاً مةةن التةةاريخ المحةةدد ل ةةتا المظةةاريف، 90مةةدة سةةريان العطةةاء  

وللأمانة/ البلدية الحق ف  طلب مد سريان العطاء إذا ما اكتضت الضرورة ذلع، ويبقةةى 

العطاء نافذ الم عول وغير جائز الرجوع فيك من وكت تقديمك، وحتى نهاية مدة سةةريان 

 العطاء.

 :الضمان

% مةةن كيمةةة إيجةةار سةةنة   25يجب أن يُقدم مو العطاء ضةةمان يعةةادل كيمةةة   3/9/1

 البنةةع المركةةزعوكل خطاب ضمان مةةن بنةةع معتمةةد لةةد    ف  واحدة، ويقدم  

، وأن يكون غير موروط، وغيةةر كابةةل لءلغةةاء، وأن يكةةون واجةةب السعودع

الدفو عند أول طلب من ا مانة أو البلديةةة، دون الحاجةةة إلةةى إنةةذار أو حكةةم 

يةةوم  90كما يجب أن يكون خطاب الضمان سارياً لمدة لا تقةةل عةةن  كضائ ،  

 من تاريخ فتا المظاريف، وكابلاً للتمديد عند الحاجة.
 

يستبعد كل عطاء لا يرفق بك أ ل خطاب الضمان، أو تكون كيمةةة الضةةمان   3/9/2

أو يكون خطةةاب الضةةمان  السنوع، % من كيمة الايجار  25بك أكل من كيمة  

مقةةدما بغيةةر اسةةم المسةةتثمر، ولةةيس للمسةةتثمر الحةةق فةة  الاعتةةرا  علةةى 

 الاستبعاد.

 موعد الإفرا  عن الضمان: 3/7

لأصـحاب   المزايـدة ويـرديرد الضمان لأصحاب العطاءات غير المقبولة فـور البـت فـي  

 صدور قرار الترسية.العطاءات المقبولة بعد  

 مستندات العطاء: 3/8

 يجب على المستثمر استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد ذكره:
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نموذج العطاء والتوقيع عليه من المستثمر  أو ممـن يفوضـه لـذلل  ومختومـاً  3/11/1

 بختمه  مع إثبات تاريخ التوقيع.

  أو وكالــة شــرعية  وذلــل إذا قــام الغرفــة تجاريــةتوكيــل رســمي موثقــا مــن  3/11/2

 بالتوقيع على العطاء ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء.
وإذا كان المستثمر شركة يجب إرفـاق مـا يثبـت أن المسـئول عـن الشـركة أو 

وقـع علـى العطـاء ومرفقاتـه لديـه الصـلاحية للتوقيـع نيابـة عـن   الذيوكيلها  

 الشركة.

التجـاري سـكني للمؤسسـات والشـركات صورة سـارية المفعـول مـن السـجل   3/11/3

 . فقط
 صورة من رخصة الاستثمار الأجنبي إذا كان المستثمر غير سعودي. 3/11/4
وطبقـا للشـروط السعودي االبنل المركزي  خطاب ضمان من بنل معتمد لد    3/11/5

 أعلاه(.  3/9الواردة في البند  
كراسة الشروط ومواصفات المنافسة وملحقاتها المختومة بختم الأمانة/ البلدية  3/11/6

موقعا عليها من المستثمر ومختومة بختمه  تأكيداً لالتـزام المسـتثمر   الرسمي  

تم شراء كراسـة  الذيالمطلق بما ورد بها  ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع 

 الشروط والمواصفات بموجبه.
جميو المعلومات والمستندات المقدمة من المستثمرين عن طريةةق المنافسةةة  3/11/7

ولا يمكةةن لاع طةةرف أو جهةةة الاطةةلاع  السةةرية، تتمتةةو بكامةةل  الإلكترونيةةة

عليها سوع ف  يوم وموعد فتا المظاريف وذلع من كبل المخول لهم نظاماً 

 لدع الامانة
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 واجبات المستثمر   .4

 قبل إعـداد العرض

   

 



 

 المملكة العربية الســــعودية  
 البلديات والاسكان وزارة   

 أمـانة منـطقـة نجــران              
  بلدية سلطانة           

 

 
 

 واجبات المستثمر كبل إعداد العر   .4
 

 

 دراسة الوروط الواردة بالكراسة:  4/1

 ودقيقـة  وافيـة  الواردة دراسـة  الشروط والمواصفات  بنود كراسة  دراسة  المستثمرعلى  

وإعداد العرض وفقا لمـا تقضـي بـه هـذه الشـروط والمواصـفات  وعـدم الالتـزام بـذلل 

 .في استبعاد العطاء ةلبلديل /للأمانة  يعطي الحق 

 المزايدة:الاست سار حول بيانات  4/2

 المســتثمربنــد مـن بنـود المزايــدة  يجـب علـى  أيحالـة غمــوض أو عـدم وضـوح  يفـ

البلدية خطياً للحصول على الإيضاح اللازم قبـل تقديمـه لعطائـه  الأمانة/الاستفسار من  

قوم تالمحدد لتقـديم العطـاءات. وسـ  النهائيمن التاريخ    أيام  عشرةوذلل بمدة لا تقل عن  

ــة ــروط  الأمانة/البلدي ــة الش ــتر  كراس ــن اش ــل م ــة لك ــارات كتاب ــى الاستفس ــالرد عل ب

يعـول علـى أيـة  ولـن      أيـام قبـل فـتح المظـاريف  خمسةفي موعد أقصاه    والمواصفات

 استفسارات أو إجابات شفوية.

 العقار:معاينة  4/3

  وفـق معاينة العقار معاينة تامة نافية للجهالةبوقبل تقديم عطائه أن يقوم    المستثمرعلى  

 .  أن يتعرف تعرفاً تاماً على الأوضاع السائدة بهحدوده المعتمدة  و

قد استوفى هذا الشرط بمجرد تقدمه بعطائه  بحيـ  لا يحـق لـه لاحقـاً   المستثمرويعتبر  

   والأعمال المتعلقة به. بالعقار  الادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة  

 

ف  حال طرا عائق بعد الترسية يحول دون تن يذ المستثمر للموروع فان على ا مانة     4/4

اعادة ما دفعك المستثمر واتخاذ الاجراءات النظامية لإلغاء المزايدة أو العقد ولا يجوز للبلدية 

او ا مانة استبدال الموكو بموكو آخر لان ذلع يخل بمبدأ العدالة والمساواة بين المتزايدين كما 

 هة  1435-6-1ف   28651انك كد يكون وسيلك للالت اف على النظام حسب تعميم الوزارة ركم
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 ما يحق للأمانة/ للبلدية وللمستثمر  .5

 قبل وأثناء فتح المظاريف 
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 وللمستثمر  يحق للأمانة/للبلدية ما  .5
 ةظاريف كبل وأثناء فتا الم
 

 والموا  ات:إلغاء المزايدة وتعديل الوروط   5/1

بعــد أخــذ موافقــة صــاحب  للبلديــة إلغــاء المزايــدة قبــل فــتح المظــاريف للأمانــة/يجــوز 

إذا اقتضت المصلحة العامة ذلل. ويحق لهـا الإضـافة أو الحـذف أو التعـديل   الصلاحية

بند من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو إخطـار إلـى   يلمضمون أ

قامـت بشـراء كراسـة الشـروط والمواصـفات  وذلـل  يجميع الشركات والمؤسسات التـ

على أن تعتبر أية إضافة أو حـذف أو تعـديل تـم إخطـار الشـركات   المظاريف  قبل فتح  

 به جزء لا يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.  والمؤسسات

 تأجيل موعد فتا المظاريف: 5/2

للبلدية تأجيل تاريخ وموعـد فـتح المظـاريف إذا مـا دعـت الضـرورة إلـى   للأمانة/يحق  

   العطاءات بالتأجيل كتابة.  مقدميالبلدية ستخطر جميع   نة/االأمذلل  وإذا تم ذلل فإن 

 سحب العطاء: 5/3

 .قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف  ئهبسحب عطا  لمستثمرل لا يحق

  العطاء:تعديل  5/4

دعاء من إ أيلن يلتفت إلى و   في عطائه بعد تقديمهتعديل    أي  إجراء  للمستثمرلا يجوز  

 .تقديمه  عطائه بعد فيخطأ   وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتا المظاريف : 5/5

الموعـد   ويجـب أن يكـون   يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف فـ  للمستثمريحق  

 سـعودي الجنسـية   مندوب الشركة أو المؤسسة المفوض لحضور جلسة فتح المظـاريف

لمؤسسـة مصـدقا مـن الغرفـة مصحوباً بوكالة شرعية أو تفويض من مدير الشـركة أو ا

 التجارية,ولا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع  .6

   

 



 المملكة العربية الســــعودية  
 البلديات والاسكان وزارة   

 أمـانة منـطقـة نجــران              
  بلدية سلطانة           

   
 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 41من  20الصفحة  للمواقف المكشوفة 

 

  الموكو  وتسليمالترسية والتعاكد  .6
               

 :والتعاكد الترسية  6/1

بعد أن تستكمل لجنة فتح المظـاريف إجراءاتهـا تقـدم العـروض إلـى لجنـة  6/1/1

 .بما تراه  وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية   الاستثمار لدراستها  

يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أسـبوع علـى الأكثـر مـن تـاريخ  6/1/2

ــاريخ  الترســيةل لمراجعــة الأمانة/البلديــة خــلال خمســة عشــر يومــاً مــن ت

الإخطار لاستكمال الإجراءات  وإذا لم يراجع خلال هذه المـدة  يرسـل لـه 

إخطار نهائي  ويعطى مهلة خمسة عشـر يومـاً أخـر   وفـى حالـة تخلفـه 

عن مراجعة الأمانة/لبلدية بعد المدة الإضافية يـتم إلغـاء حقـه فـي التـأجير 

 ومصادرة الضمان.

المزايـدة   ترسـيهبعد أخذ موافقة صـاحب الصـلاحية  يجوز للأمانة/ للبلدية   6/1/3

على صاحب العطاء الثاني بـنفس قيمـة العطـاء الأول  الـذي رسـت عليـه 

 المزايدة  ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 و:ةةة الموكتسليم  6/2

يتم تسـليم الموقـع للمسـتثمر بموجـب محضـر تسـليم موقـع مـن الطـرفين   6/2/1

ما لم يكـن هنـال عـائق لـد  الأمانة/البلديـة    وذلل بعد توقيع العقد مباشرة

يحول دون ذلل  وبشـرط ألا تزيـد المـدة مـن تـاريخ توقيـع العقـد وتـاريخ 

 الاستلام عن شهر واحد.

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقـوم البلديـة  6/2/2

بإرسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانه  وتحسب بدايـة مـدة العقـد فـي 

 هذه الحالة من تاريخ الإشعار.
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 الاشـتراطات العـامة  .7
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 ةة  الاوتراطةات العام .7
 

 للموكو: الخدماتتو يل  7/1
_  هـاتف–اكهربـاء  للموقـع علـى مسـئوليته الخاصـة الخدماتيتولى المستثمر توصيل  

ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطة بذلل  وعلى المستثمر أن ينسـق ... وغيرها(  
 .الجهات ذات الصلةبالبلدية ومع  بالأمانة/ذلل مع الإدارة المعنية   في

 للتن يذ: الزمن  البرنامج  7/2
مراحل المختلفـة لننشـاء يلتزم المستثمر أن يقدم للبلدية برنامجاً زمنياً للتنفيذ  متضمناً ال

   والتشغيل.
 الح ول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاكة : 7/3

قبــل الحصــول علــى الموافقــات المواقــف   إنشــاءأعمــال يلتــزم المســتثمر بعــدم القيــام ب
 البلدية والجهات الأخر  ذات العلاقة.الأمانة/والتراخيص من 

 الإوراف: ف  البلدية ا مانة/حق  7/4
الإشراف على التنفيذ بجميع مراحله للتأكد   فيللبلدية الحق الكامل    للأمانة/ 7/4/1

ــواردة  ــاً للاشــتراطات والمواصــفات ال ــذ طبق ــزام المســتثمر بالتنفي ــن الت م
 .والمخططات المعتمدة  بكراسة الشروط والمواصفات

بـأي توجيهـات فيمـا يتعلـق   البلديـة/يلتزم المستثمر بتلبيـة متطلبـات الأمانة 7/4/2
تتعلق بمعالجة أي قصور ملحوظ في التشغيل أو الصـيانة  عمـا هـو وارد 

 .والمخططات المعتمدةبكراسة الشروط والمواصفات   
يلتزم المسـتثمر بعـد الانتهـاء مـن أعمـال الإنشـاء بإشـعار الأمانة/البلديـة   7/4/3

ليقوم مهندس الأمانة/البلدية بالمعاينـة  وعمـل محضـر يبـين أن التنفيـذ تـم 
 طبقــاً للمواصــفات والشــروط الــواردة بكراســة الشــروط والمواصــفات

 .والمخططات المعتمدة
 استخدام العقار للغر  المخ ص لك : 7/5

 وأيإعلان المزايـدة   فيلا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له 
   .مخالفة لذلل يترتب عليها فسخ العقد  وسحب العقار من المستثمر

 العقد:التأجير من الباطن أو التنازل عن   7/6
للغيـر إلا  من الباطن  أو التنـازل عـن العقـدأو جزء منه لمستثمر تأجير العقار لا يحق ل

 والتي يحق لها الموافقة أو الرفض   البلديةالأمانة/الحصول على موافقة خطية من    بعد  
نفـس شـروط المسـتثمر   علـى المتنـازل لـهعلـى أن تنطبـق    بناء على تقـديرها للموقـف

 الأصلي.
 

 

 موعد سداد ا جرة السنوية: 7/7
تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد  وفي حالة عدم  التـزام المسـتثمر بالسـداد فـي 
الموعد المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المسـتثمر  أمـا أجـور السـنوات 
التالية  فيتم سدادها في بداية كل سنة إيجارية  وبحد أقصى عشرة أيام مـن بدايـة السـنة 

 الإيجارية.  
 وا من:متطلبات السلامة   7/8

 يلي:يلتزم المستثمر بما  
ــوع أضــرار أو  7/8/1 ــع وق ــة لمن ــة الإجــراءات والاحتياطــات اللازم اتخــاذ كاف

 حواد  تصيب الأشخاص  أو الأعمال  أو الممتلكات العامة والخاصة.
عدم شغل الطرق  أو إعاقة الحركة المروريـة  وتـوفير متطلبـات الحمايـة  7/8/2

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحواد  والأضرار.  يوالسلامة الت
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المسئولية عن الأضرار التي تحد  مـن موظفيـه  أو عمالـه  ليخـرين أو  7/8/3
ممتلكاتهم أثناء أداء العمل  وعليه تعويض المتضرر عما يلحق به  ولـيس 

 .على الأمانة/البلدية أدنى مسئولية عن ذلل 
يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حواد  الوفـاة  وإصـابات  7/8/4

من العمـال والمـوظفين أثنـاء قيـامهم بالعمـل  أو  يقد تلحق بأ التيالعمل   
تلحق بالمارة أو المركبات  نتيجة عـدم التزامـه باحتياطـات السـلامة أثنـاء 

تكـاليف  يتأدية العمل  ويتحمل وحده كافـة التعويضـات والمطالبـات  أو أ
 مسئولية عن ذلل.  أدنىالبلدية  الأمانة/أخر   وليس على 

 إلغاء العقد للم لحة العامة: 7/9
البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة  وفي هذه الحالة يتم تعويض المستثمر /يحق للأمانة   

يـة المتبقيـة مـن تـاريخ إلغـاء رعن قيمة المنشآت المقامة بالموقع   وإعادة القيمـة الإيجا
 العقد إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. 

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة  والمنوآت المقامة عليك تسليم الموكو  7/10
بثلاثـة أشـهر تقـوم الأمانـة/ البلديـة بإشـعار المسـتثمر انتهاء مدة العقد   قبل 7/10/1

وفي حالة عدم حضوره يتم اسـتلام الموقـع    بموعد حضوره لتسليم الموقع
غيابيا  وإشعار المستثمر بذلل  والـتحفظ علـى مـا بـه دون أدنـى مسـئولية 

 البلدية.   /على الأمانة  
تؤول ملكية المنشآت والتجهيزات المقامة على العقار بعد انتهاء مـدة العقـد  7/10/2

 إلى الأمانة/ البلدية  وعلى المستثمر تسليمها بحالة جيدة.  
 

 
 

 عامة:أحكام  7/11
العطاء المتعلقـة بهـذه المزايـدة هـي   والمخططات ووثائقجميع المستندات   7/11/1

 بمجرد تقديمها.  للبلدية  /ملل للأمانة
 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/11/2
البلديـة بـالتعويض عمـا الأمانـة/ الحـق فـي الرجـوع إلـى   لمسـتثمرليس لا 7/11/3

 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 
هذه المزايدة للائحة الت رف بالعقارات البلدية وتعليماتها التن يذية بموجب ا مر تخضع  

 وما يستجد عليهاهة    29/06/1441ف    40152السام  الكريم ركم 
 
لمستثمر بسداد ضريبة القيمة المضةةافة للأمانةةة محسةةوبة علةةى النسةةبة ا.  يلتزم  8/13/5

عليك ويةةتم  الاستثمارعمن إجمال  الإيجار السنوع الذع يتم إبرام العقد   المقررة
تحديد نسبة ضريبة القيمة المضافة حسب ا نظمة والتعليمات المعمول بهةةا فةة  
هذا الوأن وما تقرره الجهات المعنية بالمملكة العربية السعودية، ويتم سةةداداها 

ذات الإجةةراءات   اتخةةاذف  وكت سةةداد الإيجةةار السةةنوع وفةة  حةةال التةةأخير يةةتم  
دعقةةةة الخا ةةةةة بالتةةةةأخير فةةةة  سةةةةداد الإيجةةةةار السةةةةنوع حسةةةةب بنةةةةود ال
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 الاوتراطات الخا ة   .8
 

 د:ةةةةةة العقمدة  8/1
تبدأ من تـاريخ تسـلم المسـتثمر للعقـار  (خمسة عشر سنه هجرية( اسنوات    15امدة العقد  

 من الأمانة/البلدية.
 فترة التجهيز والإنواء: 7/1

مــدة العقــد مــن  %10نســبة ( هجريــاً ثمانيــة عشــر ( اراشــه 18ايمــنح المســتثمر فتــرة 
للتجهيــز والإنشــاء  وتكــون هــذه الفتــرة غيــر مدفوعــة الأجــرة. وفــى حالــة عــدم قيــام 

تنفيذ المشروع خلال الفترة الزمنية المسموح بها للتجهيـز والإنشـاء   يالمستثمر بالبدء ف
 العقد.فسخ يتم 

 دراسة التأثيرات المرورية: 8/2
مـن للتأثيرات المرورية الناتجة عـن إقامـة الموقـف  يجب على المستثمر إجراء دراسة  

 .خلال أحد المكاتب الاستشارية المعتمدة لد  الأمانة/ البلدية
 ا جر مقابل الوكوف : 8/3

يحــدد المســتثمر بالاشــترال مــع الأمانــة/ البلديــة الأجــر الــذي سيتقاضــاه مقابــل وقــوف 
 قف.االسيارات بالمواقف  ويعلن ذلل في أماكن واضحة بالمو

  تخ يص مواكف للمعوكين: 8/4
قف للمعوقين على ألا يقـل عـدد المواقـف ا%( من مساحة المو5يجب تخصيص نسبة ا

  موقفين.المخصصة للمعوقين عن 
  توغيل المواكف: 8/5

 يلتزم المستثمر في تشغيل المواقف بما يلي:
في حركة الدخول    للتحكم   ومخارج المواقف بحواجز متحركة  مداخل  تزويد 8/6/1

 والخروج. 
بالمو  8/6/2 السرعة  تحدد  التي  الإرشادية  العلامات  وقفاوضع  الاتجاهات    

   .والمنعطفات
مسئولياته    تعيين 8/6/3 من  تكون  الموقف  تشغيل  على  بالإشراف  يقوم  مراقب 

 التأكد من عدم استخدام الموقف لغير الغرض الذي أنشئ من أجله .  
ساعة مع   24ل أرقام لوحات السيارات التي تبقى بالموقف أكثر من  يتسج 8/6/4

 . لم يكن هنال تفاهم مسبق عليها إبلاغ المرور والشرطة عنها ما 
  ال يانة: 8/6

 يلتزم المستثمر بما يلي:
 للموقف دوريا.صيانة جميع العلامات الإرشادية   •
 .  من الأتربة والنفايات بصفة دائمةتنظيف الموقف  •
  دهان الخطوط الموجودة بأرضية الموقف دورياً .   •

 المواكف:مكتب خدمة   8/7
ل قف بموقـع يشـرف علـى حركـة الـدخول والخـروج امكتب لخدمة المو  يوفر المستثمر

ملاحظة السيارات بالموقف ومراقبة الـدخول والخـروج   بالإضـافة مسئولا عن      يكون
إلى الإشراف على صيانة الموقف وتوفير المتطلبـات الضـرورية لتشـغيله علـى أفضـل 

 وجه .  
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 الاوتراطات ال نية  .9
   

 الت ميم: اوتراطات 9/1
   :المداخل والمخارج 9/1/1

 الشـوارع والطـرقيجب أن تبعـد المـداخل والمخـارج عـن تقاطعـات  •
 .امتر12بمسافة لا تقل عن 

يجب أن تحقق المداخل والمخارج تجنب التعارض مع حركة المرور  •
   الشوارع.العادية في 

يجب أن تكون المداخل والمخارج فـي الجانـب الأيمـن وسـط المبـاني  •
 ( .  1بالشوارع شكل رقم ا

فإنه يقترح أن يكـون المـدخل والمخـرج  اواحد االشارع اتجاه إذا كان •
ولأن مسـافة الرؤيـة بالنسـبة   الـدوران  لتسهيل حركـة    الشارع  يسار  

 لليمين.للدوران لليسار أفضل منها في الدوران 

  
وفي حالـة مـا إذا  م  3.5ألا يقل عرض المدخل أو المخرج عن   يجب •

كان المدخل والمخرج معاً من فتحة واحدة فلا يقل عرض الفتحة عن 
فاصــل لحركــة المــرور لا يقــل عــن  يوضــع بينهمــاعلــى أن م( 7.5ا

   متر.نصف  
 
 

 الأبعاد ا المساحة المخصصة للسيارة(  9/1/2
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ــة تخصــيصيجــب  • ــاب  مســاحة كافي للســيارة الواحــدة ا ســيارة الرك
العادية( تضمن سهولة حركة السيارة عند دخولها للموقف وخروجهـا 

 وذلل كما يلي:  منه  
 يكـونالحد الأدنى للأبعـاد المناسـبة في حالة الوقوف العمودي   -

 .م2.5والعرض    م  6.5الطول  
يكـون  في حالة الوقـوف المائـل الحـد الأدنـى للأبعـاد المناسـبة -

 م .   2.60     العرض  م 5.50الطول  

 
ان( عن الرصـيف  فـي   زاوية الانحرافيجب أن يؤخذ في الاعتبار   •

حالة الوقوف المائل لتحديد أبعاد الموقف ويمكـن للمصـمم أن يسـتنتج 
ــة  ــد زاوي ــد تحدي ــيارات بع ــغلها الس ــي تش ــاحات الت ــافات والمس المس

(  وجـدول رقـم 3الانحراف المطلوبة كما هو موضـح بالشـكل رقـم ا
 ( .1ا

 
 ت  1جدول ركم  

 أبعاد المواكف  بالمتر بزاوية انحراف  نت 
 

زاوية انحراف  
 90ْ 75ْ   60ْ   45ْ  30ْ  الموكف  نت 



 المملكة العربية الســــعودية  
 البلديات والاسكان وزارة   

 أمـانة منـطقـة نجــران              
  بلدية سلطانة           

   
 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 41من  31الصفحة  للمواقف المكشوفة 

 

 صفر  0.67 1.30 1.84 2.25 أ

 5.50 5.31  4.76 3.89  2.75 ب 

 2.60  2.69  3.00  3.68  5.20 ج

 صفر   0.18  0.75  1.84  3.90 د

 2.60 2.51  2.25 1.84 1.30 هـ

 صفر  1.42 2.75  3.89 4.76 و

 صفر   1.42  2.75  3.89  4.76 ز 

 -  21.25 11.00  7.78  6.35 ح

 5.50 5.31  4.76  3.89  2.75 ط

 2.60  4.11  5.75  7.57  9.96 ي

 2.60  3.93 5.00  5.37  6.06 ل

 -  19.83  8.25  3.89  1.59 ل 

 5.50  5.98  6.06  5.73  5.00 م

 -  0.70  1.50  2.60  4.50 س

 -  20.53  9.53  5.50  3.18 ع

 
 المسارات   9/1/3

الأبعــاد المناسـبة لحركــة الســيارات بــالمواقف المســارات  تضــمن يجـب أن 
ودخولهــا للمســاحات المخصصــة للوقــوف والخــروج منهــا دون حــدو  أي 

 معوقات مرورية   ويراعى عند تنفيذها الضوابط التالية :  
علاقة زاوية انحراف المواقف بعـرض المسـارات كمــا هـو موضـح  •

   (.2ابالجدول رقم 
يجب ألا يقل عرض المسارات الأخر  بالمواقف في اتجاه واحد عن  •

 م(.4.5ا
 

 ت  2جدول ركم  
 علاكة زاوية انحراف الموكف بعر  الممرات بين السيارات

 

زاويةة انحراف  
  الموكف

الحد ا دنى لعر  ممر  
  ذع اتجاه واحد بالمتر

الحد ا دنى لعر  ممر  
  ذع اتجاهين بالمتر

الموازي للرصيف   م6.71 م5.50  ْ 
  م6.71 م4.57  30ْ
  م6,71  م4.57 45ْ
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  م7.92  م5.50 60ْ
  م7.92  م6.71 75ْ
  م7.92  م7.33 90ْ

 
 

   :زاوية الانحراف 9/1/4
( وزوايـــا  90ْ صـــفر  تتــراوح زاويــــة انحـــراف موقـــف الســـيارة بـــين ا

(  90ْ   75ْ   60ْ    45ْ     30ْ  اصـفر  الانحراف التي يغلب استخـدامها هي  
 ( الموقف الموازي للرصيف . صفرويقصد بزاوية ا

   :المنحنيات 9/1/5
يجب أن تكون أبعاد المنحنيات مناسـبة لـدوران السـيارات وانعطافهـا بأمـان 

 داخل الموقف وعند الدخول له والخروج منه بمراعاة ما يلي : 
  واحد:منحنى ذو اتجاه مروري   .1

كمـا هـو موضـح يراعى أن تكون أبعاد المنحنى ذو الاتجـاه الواحـد 
 (.4( والشكل رقما3بالجدول رقم ا

 

 (  3جدول رقم ا
 .واحدأبعاد منحنى ذي اتجاه 

ن ف القطر 
  الخارج  

الحد ا دنى لن ف 
  القطر الداخل  

الحد ا دنى 
لعر  
  المنحنى

  م3,50  م2,60  م 6,10

 
 اتجاهين:منحنى ذو  .2

ــى بعــادتكــون أيراعــى أن  كمــا هــو موضــح  ذو الاتجــاهين المنحن
يلزم الفصل بين   الحالة( وفي هذا  5( والشكل رقم ا4بالجدول رقم ا

 م( متــر1.00عــن ايزيــد  بفاصــل لاحـــركة الـــمرور فــي المنحنــى 
 .واحد

 

 ت 4جدول ركم  
 اتجاهين. أبعاد منحنى ذع 

ن ف القطر 
  الخارج  

الحد ا دنى لن ف 
  القطر الداخل  

الحد ا دنى لعر  
  المنحنى

  م7,00  م2,60  م9,60
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 حركة السيارات داخل الموقف  9/1/6
جميـع   جعـلكما يتعين    وآمنة  يجب أن تكون حركة دورة السيارات قصيرة  

   (.6اشكل رقم   لقائد السيارة ملحوظة  الشاغرةأماكن الوقوف  

 
 

 مواقف المعوقين . ضوابط  9/1/7
 :  الضوابط التالية في تخصص مواقف المعوقين  أن يراعىيجب  

 م . 5.50ألا يقل طول الموقف عن  .1
 م . 3.60أن يكون عرض الموقف  .2
أن يتم تخصيص أماكن مواقـف المعـوقين فـي أمـاكن يسـهل الحركـة  .3

 فيها.
ــى  .4 ــة عل ــالمعوقين للدلال ــف الخــاص ب ــزة للموق ــة الممي وضــع العلام

تخصيص تلل المسـاحة لوقـوف سـيارات المعـوقين فقـط وكمــا هــو 
   (.7اموضح بالشكل رقم 

تزويد الأرصفة الملاصقة للمواقف المخصصة للمعـوقين بمنحـدرات  .5
تسهل عملية حركـة المعـوق مـن وإلـى سـيارته وكمــا هــو مــوضح 

   (.8ابالشكل رقم 
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 ( يوضح العلامة الخاصة بمواقف المعاقين7شكل رقم ا 

 

 
   الإنوائية:لاوتراطات ا 9/2

  المواقف:رضية أ 9/2/1
 (أــ9اشكل رقـم  إذا كان الموقف منشأ على سطح الأرض 9/2/1/1

 أن تتكون أرضية الموقف مما يلي:  يجب
 ( . سم15طبقة بلوكات سماكة ا .1
سـم( مرشـو  30طبقات ردم رمل نظيف كـل طبقـة ا .2

 ومدمول جيداً.  
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 ( .  سم5ة نظافة من الخرسانة بسماكة اطبق .3
 ( . سم5طبقة خرسانية حماية بسماكة ا .4
م ( بســماكة 2.00م×2.00ترابيــع خرســانية مســلحة ا  .5

 سم.  15سـم إلى   10

 
وكمـا هـو موضـح   الإسـفلتإذا كانت أرض المواقـف مـن   9/2/1/2

ب( يجـب أن تتكـون أرض الموقـف ممـا   ـ9بالشكل رقـم ا
 يلي:

 سم بعد الرص .  20طبقة من الأساس الحجري سماكة  .1
الســــائل بمعــــدل  بالإســــفلتطبقــــة تأســــيس أولــــى  .2

 (.MCIا 2كجم/م1.50
السـاخن بسـمل مـن  الإسـفلتطبقة أساس من خرسانة  .3

   الرص.سم بعد  7سم إلى  5
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   :قفاالمصدات الخرسانية بأرضية المو 9/2/2

يجــب إنشــاء مصــدات خرســانية مســلحة بأرضــية المواقــف تســاعد علــى 
وقوف السـيارة فـي الحيـز المحـدد   وبحيـ  تكـون هـذه المصـدات أمـام 

ــيارة   ــة للس ــارات الأمامي ــب والإط ــدار أو يج ــن ج ــا ع ــد مركزه أن يبع
نفذ وفقاً لما يتضـح مـن شـكل رقـم سم ( وت  76رصيف الموقف بمقدار ا  

 ( .11ا
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 السلامة والوكاية من الحريق: اوتراطات  9/3

يجب الالتزام باشتراطات السلامة والوقاية من الحريق الصادرة عن المديريـة العامـة 
 للدفاع المدني وما يستجد عليها من تعديلات.

 



 

 المملكة العربية الســــعودية  
 البلديات والاسكان وزارة   

 أمـانة منـطقـة نجــران              
  بلدية سلطانة           

 

 
 

   
   

 

 

 

   
كراسة الشروط  الدليل الإرشادي لإعداد  

 والمواصفات  
 للمواقف المكشوفة 

 

   

 المرفقـات "الملاحـق"   .10
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 المختوم نموذ  عطاء يقدم ف  مزايدة بالظرف  10/1
 ت 6/7 نموذ   

 
 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:

هـــ المتضــمن رغبــتكم  14     /        /       إشــارة إلــي إعلانكــم المنشــور بالصــحف بتــاريخ 
                                                                               ســـــــــــــــــــــلطانة  قـــــــــــــــــــــع فـــــــــــــــــــــي مدينـــــــــــــــــــــةمو تـــــــــــــــــــــأجير
وحي  تم شراؤنا لكراسـة  .بسلطانة  للشاحنات مواقفوتشغيل وإدارة  إقامة    بغرض استثماره في

شـتراطات شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صـورته واطلعنـا علـي كافـة الا
 على الطبيعة معاينة تامة نافية للجهالة .    الخاصة بهذه المنافسة  كما تم معاينة العقار

 نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة سنوية قدرها
  ( ريال                                        ا     (                                                  ا 

 % من كيمة عطائ 15والتزام  بدفو ضريبة القيمة المضافة والت  تمثل 
وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع صفحاتها من قبلنا وضـمان بنكـي   

 يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات.
 

 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري 

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط 

 جوال  فاكس هاتف 

 الرمز   ص.ب 
 

العنـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوان: 
..........................................................................................................

........ 
 الختم الرسمي      التوقيع

 
 التاريخ
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 المخطط العام للموقع
 االرسم الكروكي للموقع(
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 ت 6/3نموذ  محضر تسليم عقار للمستثمر   نموذ   10/2
   

 ار ـــــمحضر تسليم عق

 الرقم: 
 ه ـ14التاريخ:   /   /   

 العقار رقم: 
 بلدية

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه: 
 اسم المستثمر: 

 إقــــــرار 
فــي يــوم  ة بياناتــه عاليــهأقــر بــأنني قــد اســتلمت بموجــب هــذا المحضــر العقــار المــذكور

لاستخدامه في إقامة وتشغيل مواقف هـ  14بتاريخ   /   /    ...............................
 مكشوفة بموجب عقد الإيجار المبرم مع أمانة/ بلدية .................................. وقـد
 قمت بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه.

 اويشمل ذلل الأرض والموقع والمنشآت والملحقات وأية تجهيزات أخري(
 وعليه أوقع

 التوقيع ....................................   الختم ..................................
 رئيس بلدية .......................................
 التوقيع ............................................

 
 
 
 . صورة لملف العقار -
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 إكرار من المستثمر 

 
  يقر المستثمر بما يل : 

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. .1

اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات الصلة بموضوع المزايدة وعلى  .2

 وجه خاص:

الت رف بالعقارات البلدية وتعليماتهةةا التن يذيةةة بموجةةب ا مةةر السةةام  لائحة   .أ

 وما يستجد عليها.هة    29/06/1441ف    40152الكريم ركم 

الاشتراطات الفنية لمواقف السيارات الصادرة من وزارة البلديـة والشـئون  . ب

 .القروية

 نافية للجهالة. تامة للتأجير معاينةالموقع المعروض عاين  .3

 

 الختم                                     التوكيو  
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